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SERVIZIO DI SBOBINATURA DA FILE AUDIO E TRASCRIZIONE IN DOCUMENTO DI TESTO  
SEDUTE MUNICIPALI 

 
 
IMPORTO PRESUNTO DI FORNITURA EURO             
 
Condizioni particolari di fornitura: 
 

- Sbobinatura da file audio qualsiasi formato 
- Trascrizione in documento di testo formato doc. 
- Revisione grammaticale e ortografica dell’elaborato per renderne fluida la lettura, 

inserendo punteggiatura,  eliminando ripetizioni ed elementi caratteristici del parlato ma 
inopportuni nella forma scritta (es. esitazioni ed intercalari), identificazione interlocutori 
ad ogni cambio fornendo da parte del Municipio  l’ordine del giorno e l’elenco degli 
intervenuti nella discussione. 

 
Consegna: 
 

- La consegna della registrazione può avvenire a mezzo e-mail per trasferimento di file di 
grosse dimensioni come allegato 

- La consegna dell’elaborato segue le stesse modalità con conferma di ricevuta ricezione 
da parte nostra  

 
 
Tempi di elaborazione per la riconsegna: 
 

- Massimo  tre   giorni lavorativi per ogni ora di registrazione 
 
 
Garanzie: 

 
- Conservazione della registrazione del file di back-up e della trascrizione per la durata di 

mesi 3 
- Massima riservatezza in merito al contenuto dei  file ascoltati e trascritti e impegno a non 

divulgare in alcun modo, anche in forma parziale, gli stessi. 
- Rispetto dei tempi di elaborazione e consegna concordati, massima fedeltà del testo orale 

di partenza 
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