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F O R M A T O  E U R O P E O  
P E R  I L  C U R R I C U L U M  

V I T A E  
 

 

  

 
 

INFORMAZIONI PERSONALI 
 

Nome  OTTONELLO   MARIA GRAZIA 

   

 

Nazionalità  Italiana 
 

   
 
 

ESPERIENZA LAVORATIVA 
  

• Date (da – a)  
Da Settembre 1980 a Novembre 1983 

• Nome e indirizzo del datore di 
lavoro 

 
Ing. Anserini SpA 

 
• Tipo di impiego  Impiegata 

• Principali mansioni e responsabilità  Segreteria e contabilità 
 

• Date (da – a)  
Da Gennaio 1985 al 7 Giugno 1988 

 
• Nome e indirizzo del datore di 

lavoro 
 

Raffaele Rimassa SpA 

• Tipo di impiego  contabile 
• Principali mansioni e responsabilità  Registrazione fatture e prima nota, predisposizioni registri iva 

 
• Date (da – a)  

Dall’8 Giugno 1988 al 29 Febbraio 2024 

• Nome e indirizzo del datore di 
lavoro 

 Comune di Genova 
Via Garibaldi 9  

• Tipo di impiego  Collaboratore Amministrativo 
• Principali mansioni e responsabilità  Dal 8 Giugno 1988 al 31 Dicembre 1998 presso l’Uffico Gestione Finanziaria del 

Personale  occupandomi di versamento e regolarizzazione dei contributi previdenziali 
Inps, Inadel e Cpdel di tutto il personale del Comune, previsione e assestamento dei 
relativi capitoli di bilancio 
 
Dal 1° gennaio   1999  al 29 Febbraio 2024 presso l’Ufficio Fiscale Area C.F.O. 
(Servizi Finanziari)     occupandomi di gestione    Iva, controllo atti di liquidazione 
relativi alle fatture in ambito commerciale, predisposizione dati per i versamenti Iva 
mensili e per la dichiarazione annuale Iva. 
Presa in carico di atti di liquidazione soggetti a ritenuta fiscale   riferiti a parcelle 
professionisti e occasionali, contributi erogati dal Comune ad associazioni, 
pignoramenti e premi. Calcolo e versamento dei contributi Inps sulle notule 
occasionali. Predisposizione dati per i  versamentidelle  ritenute Irpef,  
regolarizzazione contabile.  
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ISTRUZIONE E FORMAZIONE 

 
• Date (da – a)  Luglio 1980 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 Vittorio Emanuele II 

• Qualifica conseguita  Diploma di Ragioniere e Programmatore 
• punteggio   58/60 

   
   

CAPACITÀ LINGUISTICHE 
 

  

  Indicare la lingua    Inglese 
 
 

Capacità di lettura SCOLASTICO 
Capacità di scrittura SCOLASTICO 
Capacità di espressione orale SCOLASTICO 

  

   
   
   

CAPACITÀ INFORMATICHE 
 

 Buone Excel, discrete Word 

   
ULTERIORI INFORMAZIONI  In pensione dal 1 Marzo 2024 
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